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आधिकारिक  ई-मेइल आई डी, ई-ऑधिस खाता औि आई टी उपस्कि के धलए अनुिोि -पत्र 

Request form for official email id, eoffice account and IT Equipment 
 

(नोट: नीचे धिए गए सभी के्षत्र अधनवार्य हैं औि भिे जाने की आवश्यकता है।  नीचे िी गई जानकािी के आिाि पि खाते 

बनाए जाएंगे।  संबंधित कमयचािी उनके द्वािा प्रिान की गई जानकािी की प्रामाधिकता/शुद्धता के धलए धजमे्मिाि हैं। 
Note: All the fields below are mandatory and required to be filled. The accounts will be created based on 
information provided below. The employees concerned are responsible for authencity/correctness of 
information provided by them.) 
 

कमयचािी का नाम/Name of the Employee  

धपता/पत्नी/पधत का नाम/Father/Spouse Name  

पिनाम /Designation  

कमयचािी कोड/Employee Code  

जन्म धतधि /Date of Birth  

कार्यग्रहि की तािीख /Date of Joining  

सेवाधनवृधि की धतधि/Date of Retirement  

व्यक्तिगत मेइल आई डी/Personal mail id  

मोबाइल नंबि /Mobile Number  

पसंिीिा आधिकारिक ई मेइल/ Preferred 

official email (more than 5 characters 

eg: abcdefg@spav.ac.in) 

 

कमयचािी के हस्ताक्षि/Signature of Employee  

 

 

एचओडी/एआि(स्िापना) की धसिारिश औि 

हस्ताक्षि/ Recommendation and signature 

of HOD/AR(Establishment) 

 

 

खाता/उपकिि धनगयम सत्यापन /Account/Equipment Issue Verification 

आधिकारिक ई-मेइल बनार्ा गर्ा/Official e-mail 

created 
 

इंटिनेट प्रत्यर्-पत्र जािी धकए गए/ Internet 

credentials issued 
 

बार्ोमेधटि क पंजीकृत/Biometric Registered  

ई-ऑधिस खाता बनार्ा गर्ा /E-office Account 

created 
 

डेस्कटॉप औि अन्य कंपू्यटि बाह्य उपकििो ंको जािी 

धकर्ा /Desktop and other computer 

peripherals issued 

 

धसस्टम लॉधगन बनार्ा गर्ा /System Login created  

कमयचािी के हस्ताक्षि/Signature of Employee  

 

 

धसस्टम प्रशासन/टीओ के हस्ताक्षि /Signature of 

System Admin/TO 

 

एि आई सी-सी सी/ FIC-CC  

 


